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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo dos servigos de gestdo documental e informacbes e digitalizagdo de documentos,
incluindo escaneamento, tratamento das imagens, reconhecimento otico dos caracteres, indexacdo eletronica,
armazenamento em sistema de gerenciamento eletronico de documentos - GED, organizagao dos acervos fisicos,
junto ao municipio de Palhano, Estado do Ceara, conforme condiges, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

2. DO AGRUPAMENTO DOS ITENS E DA JUSTIFICATIVA
2.1. Especificagdes:

R$ Unitario R$ Total

ltem Descrigdo Quant. | Unidade | " oo estimado

MANUTENGCAO DE NUCLEO PARA TRANSLADACAO DE SUPORTE FISICO .
1 | PARA DIGITAL/SEC ADM. Especificagbes: Manutengio de nicleo para trasladagdo 12 MES 3.466,00 41,592,00
de suporte fisico para digital de documentos oficiais/ Secretaria de Administragdo.

MANUTENCAO DE NUCLEO PARA TRANSLADAGCAO DE SUPORTE FISICO
PARA DIGITAL/SEC.EDUC. Especificagdes: Manutengdo de nlcleo para
trasladag@o de suporte fisico para digital de documentos oficiais/ Secretaria de
Educacéo

12 MES 2.523,33 30.279,96

MANUTENGAO DE NUCLEO PARA TRANSLADAGAO DE SUPORTE FISICO
PARA DIGITAL/SEC.SAUDE. Especificagdes: Manutengio de nlcleo para
trasladagdo de suporte fisico para digital de documentos oficiais/ Secretaria de
Salde.

12 MES 1.396,67 16.760,04

MANUTENCAO DE NUCLEO PARA TRANSLADAGAO DE SUPORTE FISICO
PARA D[GITAL/SEC.ASS.’S.OCIAL. Es_p;mﬂca(;oes: Manutengag@g nucleo para 12 MES 1.150.00 13.800,00
trasladagdo de suporte fisico para digital de documentos oficiais / Secretaria
Municipal do Trabalho.

Valor total estimado para o lote: 102.432,00

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. Trata-se de contratac@o que visa a implementacio e execugdo de estratégia de gestdo de contetdo,
com politicas e diretrizes institucionais, valendo-se de recursos tecnoldgicos de gestido de contetidos digitais e
implantar o gerenciamento eletrénico de documentos com sistema de busca, tendo em vista que tais servicos
representam instrumentos indispensaveis para melhorar a eficiéncia e eficacia dos atos institucionais dos Orgéos
da Prefeitura de Palhano, Estado do Ceara.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

4.1. Os servigcos a serem contratados constituem-se em atividades materiais acessérias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rg3o licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas
por seu respectivo plano de cargos, classificadas como continuados, uma vez ndo haver solucdo de continuidade
no municipio em razdo da inexisténcia de equipamentos e méo de obra qualificados para a execugédo dos
servigos.

4.2. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados do CONTRATADO e a
Administragao, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. ESCOPO DOS SERVICOS

5.1. A realizacdo do projeto envolverd a contratagdo de uma Unica empresa com especializacdo e
experiéncia em projetos de Gestdo Documental, que provera os seguintes servicos:

5.1.1. Servicos de tratamento arquivistico e digitalizaggo de aproximadamente 30 (trinta) mil
paginas de documentos mensais dos érgéos da Prefeitura de Palhano, considerando a taxa
de crescimento anual.
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5.1.1.1. Ndo sera permitida a subconfratagdo ou a participagao

complexidade que ndo possa ser executado por uma Unica empresar

O prazo de execucdo dos servigos € de 12 (doze) meses, cujo inicio devera ocorrer a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma da Lei 8.666/93 ou legislagéo
que vier a substituir.

O prazo de execugdo de 12 (doze) meses foi determinado em fungdo do quantitativo de
paginas a serem digitalizadas, da inexisténcia de solugdo de continuidade, da infraestrutura
dos 6rgdos da Prefeitura de Palhano nio disporem de mao de obra especializada e
equipamentos para a realizagdo do servigo e por ndo se tratar de fungdo finalistica da
administragdo puablica.

6. LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Os documentos a serem digitalizados sdo documentos puUblicos, sendo que, a guarda dos
documentos publicos € exclusiva dos drgéos e entidades do Poder Publico, visando a garantir o acesso e a
democratizagdo da informagdo, sem &nus, para a administragdo e para o cidaddo, implicando que, assim, 0s
servicos serdo totalmente prestados nas instalagdes da Prefeitura de Palhano, situada a Av. Possidénio Barreto,
330, Centro, Palhano-CE, CEP 62910-000.

6.1.

7. DOS SERVIGOS DE TRATAMENTO ARQUIVISTICO E DIGITALIZAGAO DOS DOCUMENTOS

A execugdo dos servigos utilizara infraestrutura logica e fisica minima a ser disponibilizada pelo
contratado, conforme a seguir:

7.1,

7.2

7.1.1.
7.1.2,
7.1.3.

1 (dois) servidor desempenhando as atividades;
1 (um) computador;
1 (um) scanner de alta performance, com as seguintes caracteristicas minimas:

71.3.1. Digitalizag8o para varios destinos, incluindo o PDF pesquiséavel, arquivo, OCR,
e-mail e unidade flash USB (pen drive);

7.13.2. Captura precisa de documentos com uma resolugdo de até1200 x 1200 dpi
(interpolada);

7.1.3.3. Gerenciamento de documentos confidenciais esoftware de cartées de visita

para Windows PC e macOS.
7.1.3.4. Resolugéo dtica de até 600 x 600 dpi.

Disponibilizagdo de 1 {(um) profissional para exercer a fungac de coordenador dos trabalhos
encarregado de operacionalizar as necessidades de cada 6rgdo contratante.

7.1.4.1. A alteragdo da infraestrutura disponibilizada deverd ser previamente
comunicada ao ¢rgdo contratante, que procedera a analise técnica de
viabilidade, podendo recusar motivadamente a alteragéo.

A execugio dos servigos obedecera as etapas de tratamentc dos documentos abaixo especificadas:

7.2.1.

Tratamento Arquivistico:
7.21.1. Levantamento e retirada dos documentos a serem digitalizados:

7.21.1.1. O levantamento e retirada dos documentos a serem digitalizados
consiste em localizar, identificar e retirar, do acervo ou outro local,
caixas e processos a serem tratados antes da digitalizagéo;

7.21.1.2. O levantamento e retirada sera realizado no acervo, onde as
pastas com processos ficam armazenadas ou em locais
especificos;

7.21.1.3. Atividades previstas para a rotina: Dirigir-se ao acervo ou local
indicado, identificar e retirar pastas que terdo seus processos
tratados para fazer parte de lotes a serem enviados a
digitalizagao.

7.21.2, Organizacdo dos processos:

7.21.2.1. A organizagdo dos processos nas pastas consiste em identificar,
conferir, remanejar os processos nas pastas selecionados
conforme a area especifica de analise.
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7.2.1.2.2.

7.2.2. Digitalizagdo:
Conferéncia de pastas e processos:

7.2.2.1.

7.2.2.2.

7.2.2.3.

7.2.2.4.

7.2.2.5.

7.2.2.6.

7.2.21.1.

7.2.2.1.2.

em tratamento pertencem ao 6rgdo selecionado:
pertengam, deve-se realizar o remanejamentc dos processos de
forma a garantir que somente existam processos do mesmo érgéo,
exceto se a pasta selecionada contiver documentos diversos.

Conferéncia de pastas consiste em verificar 0s processos
enviados/entregues para a digitalizagéo: o quantitativo de pastas e
o quantitativo de processos.

Atividades previstas para a rotina: conferir lista de
pastas/processos; caso seja encontrada alguma inconsisténcia,
devolver a pasta seja reorganizada.

Higienizagéo:

7.2.2.21.

7.2.2.2.2.

A higienizac&o consiste, em linhas gerais, em fazer a limpeza dos
processos retirando a poeira, clipes, grampos, garras,
desamassando folhas e obliterando cantos de paginas que
sofreram a agdo do tempo, no intuito de preparar a documentagéo
para a etapa de digitalizacgéo;

Atividades previstas para a rotina: retirar as garras dos processos
a fim de soltar as folhas; higienizar todas as folhas do processo,
reparando as pontas danificadas quando necessario.

Digitalizag&o:

7.2.2.31.

7.2.2.3.2.

A digitalizagdo consiste em efetuar a captura dos processos em
scanner.

Atividades previstas para as rotinas: identificar e selecionar as
pastas, processos ou documentos para digitalizag8o; iniciar a
digitalizagdo do processo; salvar as imagens em formato pdf, ou
aquele indicado pelo 6rgédo contratante; disponibilizar as midias
integralmente ao 6rgéo contratante em midias gravaveis, inclusive
com salvamento nas nuvens em conta do contratante ou por ele
indicado.

Sistema de contrale:

7.2.2.41.
7.2.24.2,

Indexagéo:
7.2.2.51.

7.2.2.5.2.

Consiste na conferéncia das imagens digitalizadas.

Atividades previstas para a rotina: o conferencista do controle de
qualidade seleciona um processo da fila de trabalho do sistema de
tratamento eletrénico de documentos e inicia o tratamento
realizando a exclusdo de imagens em branco, excluséo de
paginas verso, rotacionamento e verificagdo da qualidade das
imagens; os processos que apresentarem possiveis erros
identificados durante o andamento do tratamento das imagens
deverdo ser direcionados para a revisdo de qualidade que tomara
a agdo necessaria para corrigir o erro.

Consiste em identificar os nimeros de expedientes referentes a
cada tipo documental (pecgas) selecionados no momento da
etiquetagao.

Atividades previstas para as rotinas: selecionar um processo da
fila de trabatho do sistema; |dentificar as pecas e seus respectivos
nimeros de expediente em padrées e formatos a serem indicados
pelo orgdc contratante (processo administrativo, nimero de
empenho, nimero de subempenho, nimerc de documento de
caixa, numero da licitacdo, nimero do contrato, etc.); digitar os
nimeros de expediente em campo especifico do sistema; finalizar
o0 processo no sistema de tratamento eletrénico de documentos.

Remontagem:
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7.2.2.6.1. A remoniagem consiste em remontar os pro ssos"gegundo
sequéncia original. Rubrica

<

7.2.2.6.2. Atividades previstas para a rotina: remontar os processos
obedecendo a ordem original das paginas e observando a
qualidade dos furos feitos nas folhas de papel, reportando
qualquer irregularidade ao setor responsdvel; conferir se o
processo foi remontado corretamente; acondicionar os processos
em suas respectivas caixas; devolver a pasta fratada no local
indicado.

7.2.2.7. Manutengéo do ambiente de produgdo das imagens digitalizadas:

7.2.271. Realizar o acompanhamentc dos processos digitalizados no
software nos médulos OCR, PDF EXPORT e ADVANCED
EXPORT realizando corre¢fes de imagens.

8. FORNECIMENTO DE MATERIAL

8.1. Todo o material a ser utilizado na execugdo dos servigos serd fornecido pelo contratado sem Gnus
para o érgéo contratante, ou diante demanda especifica, nesse caso em quantidade suficiente a execucéo dos
servigos, de acordo com a descricdo a seguir:

8.1.1. Material de expediente a ser utilizado durante a execug&o dos servigos, tais como: papéis
para anotagbes, para rascunho, para emissdo de relatérios e outros documentos para
entrega ao orgdo contratante, lapis, canetas, agenda, pincel atdmico, colas, prote-livro
(gaivota), cartucho para impressoras entre outros necessarios para a perfeita execugéo dos
Servigos;

8.1.2. Material de escritdrio e informatica: cd-rom, cartuchof/toner para impressora, caneta, papel
Ad, lapis preto n°® 02, lapis 6B, borracha, clipes de inox (antiferruginoso) etc.;

8.1.3. Fita adesiva restauradora especifica para restaurar, para pequenos reparos de documentos,
de acordo com a necessidade do servigo, ¢ de qualidade a ser aprovada pelo orgéo
contratante;

8.1.4. Material higiénico e de protecéo individual tais como luvas, jalecos, mascaras, 6culos de
protecdo, touca, escovas juba, trincha, pd de borracha etc.
8.1.4.1. Entende-se por higienizagdo de documentos a extragéo de clipes e grampos

enferrujados e remocgéo de poeira com trincha apropriada.

8.2. O Confratado devera manter, nas dependéncias do 6rgdo contratante, quantidade adequada e
suficiente de materiais de consumo de boa qualidade, de tal forma que os servigos nédo sofram atrasos devido a
sua falta, ou insuficiéncia, sob pena de aplicagdo das sancfes administrativas.

9. RESPONSAVEL TECNICO DO CONTRATADO

9.1. O contratado devera, quando da assinatura do contrato, indicar um responsavel pela gestio dos
servicos a serem prestados, o qual sera submetido a apreciacdo da Secretaria de Administragdo antes da sua
efetiva alocagéo no ambito da prestagéo de servigos, sem énus adicional para a CONTRATANTE.

9.2. O responsavel do CONTRATADO devera estar disponivel nas dependéncias do CONTRATANTE, em
dias uUteis, em jornada corrida de 6 (seis) horas diarias, 5 dias por semana, de 7:00 AM as 1:00 PM, bem como,
acessivel ao telefone em qualquer horério.

9.3. Na gestdo da prestagdo de servigos, o responsavel indicado pelo CONTRATADO devera:
9.3.1.  Executar os Servigos;
9.3.2.  Acatar e respeitar as politicas, normas e procedimentos do CONTRATANTE;

9.3.3.  Atender as demandas de servicos tempestivamente, para fins de cumprimento dos prazos
de inicio e fim, além do atendimento dos padrdes de qualidade previamente estabelecidos;

9.3.4. Informar ao gestor do dérgdo contratante eventuais problemas que possam impedir o bom
andamento dos servigos;

9.3.5. Elaborar documentos referentes ao andamento da execugéo dos servigos;

9.3.6. Executar os procedimentos administrativos relativos aos recursos alocados para execucao
dos servigos contratados.

10. RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO
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10.1. As responsabilidades do CONTRATADO referentes aos padroes de qualidade sererﬁMadotad
neste Termo de Referéncia serio: Rubrica

10.1.1. Para garantir a qualidade dos servigos, 0 CONTRATADO devera garantir o cumprimento
dos servigos junto ao 6rgdo contratante, de tal forma que o desempenhc minimo mensal
disponibilizado para a execugdo dos servigos permita o cumprimento dos prazos constantes
do cronograma de atividades rotineiro de cada o6rgdo contratante, bem como o
processamento do acerve nas quantidades mensais previstas, para que, ac término do
contrato tenham sido organizados e processados.

10.1.2. As responsabilidades do CONTRATADO quanto & seguranga deverdo cumprir com 0s
procedimentos basicos abaixo descritos:

10.1.2.1. Adequado acondicionamento, guarda e enderegamento dos documentos
arquivisticos, durante toda a execucgdo dos servigos, com vistas & possibilidade
de pesquisa, desde a assinatura do instrumento contratual, até o término do
contrato e a aprovacdo integral dos trabalhos pelo 6rgdo contratante, sem
ressalvas, mantendo rigoroso controle sobre as atividades de movimentagéo
dos documentos;

10.1.2.2. Sigilo completo e absoluto quanto a todos os dados e informagdes de que os
agentes alocados para a execugdo dos servigos venham a tomar
conhecimento, em razdo da execugédo dos servigos, quer estejam, tais dados
ou informagdes, relacionados ou n3o com a execugdo do objeto, nada
divulgando, nem reproduzindo, em seu beneficio, ou de terceiros, sem a
autorizacdo formal do contratante, por intermédio da autoridade competente,
sob pena de aplicacdo da penalidade de suspensdo do direito de licitar e
contratar com a Administracéo, e proposigdo de aplicacdo da penalidade de
inidoneidade para licitar e contratar com toda a Administragdo Publica, nas
esferas federal, estadual e municipal.

11. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
11.1. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

11.1.1. Transformagédo, em formato digital, todos os documentos dos procedimentos contabeis
(incluindo licitages), tendo com média por competéncia 20 (vinte) pastas e 20.000 (vinte
mil) documentos.

12. DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
12.1. O inicio da execugio dos servigos serd dado a partir da data de assinatura da Ordem de Servigo.

12.2. Os servicos serdo executados conforme demandados, sendo comunicados para 0 CONTRATADO
por meio de Ordem de Servigo aprovada e através dos meios de contato estipulados pela FISCALIZACAO.

12.3. O CONTRATADO somente podera iniciar servicos mediante a emissdo de Ordem de Servigo.

12.4. Sera sempre suposto que esta especificagéo é de inteiro conhecimento do CONTRATADO, haja vista
a sua ciéncia como licitante, de modo a ndo poder incorrer em omissdes as quais jamais poderdo ser alegadas em
favor de eventuais pretensées de acréscimos de precos.

12.5. Nenhum pagamento adicional sera efetuado em remunerac&o aos insumos, materiais e servigos aqui
descritos, uma vez que os custos respectivos deverdo estar incluidos nos pregos unitérios e/ou no global
constante da proposta do CONTRATADO.

12.6. Quaisquer outros custos, diretos ou indiretos, que sejam identificados pelo licitante para a execugéo
dos servigos deverdo ser incluidos nos pregos do proprio servigo e nunca pleiteados durante a sua execugdc com
acrescimo de novos servigos.

12.7. Apos a celebragdo do contrato, ndo serd levada em conta qualquer reclamagao ou solicitagéo, seja a
que titulo for, de alteragdo dos pregos constantes da proposta do CONTRATADO.

12.8. Possiveis indefinigbes, omissdes, falhas ou incorregbes das especificagbes ora fornecidas néo
poderdo, jamais, constituir pretexto para o CONTRATADO pretender cobrar "servigos extras” ef/ou alterar a
composicao de pregos unitarios.

12.9. Considerar-se-3, inapelavelmente, c CONTRATADQO como altamente especializado nos servigos em
questdo e que, por conseguinte, devera ter computade, no valor global da sua proposta, também, as
complementagdes e acessorios por acaso omitidos nas especificagdes, mas implicitos e necessarios a perfeita e
completa execugéo dos servigos.
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13. DO RECEBIMENTO DOS SERVIGOS Rubrica

13.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 2 (dois) dias, pelo responsével pelo
acompanhamento e fiscalizag8io do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

13.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas do CONTRATADO, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

13.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados, com a
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

13.3.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

13.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do CONTRATADO
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

14. OBRIGAGOES DO ORGAO CONTRATANTE

14.1. Além das respon'sabilidades resultantes da observancia da Lei 10.520/02 e, subsidiariamente, da Lei
8.666/93, sdo obrigages do Orgdo contratante:

14.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

14.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

14.1.3. Notificar o CONTRATADO por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucgdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

14.1.4. Pagar ao CONTRATADO o valor resultante da prestagé@o do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital € seus anexos;

14.1.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
CONTRATADO.

14.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADQ, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

15.1. Além das responsabilidades resultantes da observancia da Lei 10.520/02 e, subsidiariamente, da Lei
8.666/93, sdo obrigagbes do CONTRATADO:

15.1.1. Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia
e em sua proposta;

15.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

15.1.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pelo Orgéo contratante;

15.1.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

15.1.5. Apresentar ao Orgdo contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgac para a execucao do servigo;

15.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade ao Orgéo contratante;
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Atender as solicitagdes do Orgdo contratante quanto & substituicéo
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que
descumprimento das obrigagGes relativas a execugdo do servico, conforme
Termo de Referéncia;

156.1.8. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da
Administracgéo;

16.1.9. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades ndc abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar
ao Orgdo contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
fungao;

15.1.10. Relatar ao Orgdo contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

15.1.11. Na&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagdo;

16.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

16.1.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
néo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16. DA SUBCONTRATAGAO
16.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.

17. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

17.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagéc dos servigos e da alocagédo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Administragdo, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

17.2. O representante da Administragdo devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execucdo dos servigos e do contrato.

17.3. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

17.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos:

17.4.1. Os resultados alcangados em relagdo ao CONTRATADO, com a verificagdo dos prazos de
execugéo e da qualidade demandada;

17.4.2. Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional
exigidas;

17.4.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

17.4.4. A adequagdo dos servicos prestados a rotina de execugéo estabelecida;

17.4.5. O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

17.4.6. A satisfacdo do publico usuario.

17.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacdo confratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragio dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.6. O representante da Administragéo devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do
art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.
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17.7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidade assd%idas pe,
CONTRATADO ensejard a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de Refi@naa o/na
legislagéo vigente, podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e ei n®
8.666, de 1993.

17.8. Afiscalizacdo de que trata esta clausula néo exclui nem reduz a responsabilidade do CONTRATADO,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
co-responsabilidade do Orgéo contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com ¢ art. 70 da Lei
n° 8.666, de 1993.

18. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 8.666/93, o licitante/adjudicatario que:
18.1.1. N&o assinar o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
18.1.2. Apresentar documentagdo falsa;
18.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos neste Pregédo Presencial;
18.1.4. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
18.1.5. N&o mantiver a proposta;
18.1.6. Cometer fraude fiscal,
18.1.7. Comportar-se de modo inidéneo;

18.2. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracédo falsa quanto as condigbes de
participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da
licitagdo, mesmo apo6s o encerramento da fase de lances.

18.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
18.3.1. Multa de 10% (dez por cento) scbre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

18.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Palhano e descredenciamento no
Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigcos do Municipio de Palhano, pelo prazo
de até cinco anos;

18.4. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitarda o CONTRATADO as seguintes penalidades:
18.4.1. Adverténcia por escrito;

18.4.2. Multa de mora de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso,
até o limite de 30 (trinta) dias, apds o qual sera caracterizada a inexecugéo total do contrato;

18.4.3. Muilta compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;
18.4.4. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Palhano, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

18.4.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até gue seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
CONTRATADO ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
o prazo de 02 (dois) anos.

18.5. A inexecugdo total ou parcial do contrato sujeitara o CONTRATADOQ as seguintes penalidades:
18.5.1. Adverténcia por escrito;

18.5.2. Em caso de inexecugdo parcial, multa compensatéria de 0,3% (trés décimos por cento)
sobre o valor do contrato por ocorréncia, até o limite de 10% (dez por cento);

18.5.3. Em caso de inexecugéo total, multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do
contrato;

18.5.4. Suspensfo tempordria de participagdc em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Palhano, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

18.5.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enguan}o
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que ©
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CONTRATADO ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e agés”f é%corrido
prazo de 02 (dois) anos. Rubrica

18.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangdo de impedimento.

18.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

18.8. A autoridade competente, na aplicagéo das sancgdes, levara em consideracéo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o principio da
proporcionalidade.

18.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de
Servigos do Municipio de Palhano.

Palhano, Estado do Ceara, 28/07/2020.

ir Rodrigues Erika Santiago de Oliveira
io de Satde Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social

Secret
{
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07.20-001/2020 A
PREGAO PRESENCIAL N° 2020.08.05.01 Rubrica

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

......... (Nome do licitante Pessoa Juridica)........, Pessoa Juridica inscrita no CNPJ sob o n°
......................................... L SIHUAdA @ .o, NESEE @tO representada por seu
representante  legal ofa) Sr{a) ., , inscritof@) no CPF sob o n°

............................................ . DECLARA, na forma da Lei, que esta ciente e concorda com as condigbes previstas
no Edital do Pregdo Presencial n® 2020.08.05.01 e seus anexos e que cumpre plenamente os requisitos de

habilitaggo definidos bem como que sua proposta se encontra em conformidade com as exigéncias do Edital.

Local e Data.

Carimbo e Assinatura do Representante Legal

Obs: elaborar em papel timbrado da empresa
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07.20-001/2020 Rubrica
PREGAO PRESENCIAL N° 2020.08.05.01

ANEXO il - MODEL.O DE PROPOSTA

IDENTIFICAGAO DO LICITANTE PESSOA JURIDICA:
Nome:

CNPJ

Enderego:

Telefone:

E-mail:

IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
Nome:

Enderecgo:

Telefone:

E-mail:

ESPECIFICAGAO DO OBJETO: Contratagéo dos servigos de gestdo documental e informagdes e digitalizagéo de
documentos, incluindo escaneamento, tratamento das imagens, reconhecimento ¢tico dos caracteres, indexagéo
eletrénica, armazenamento em sistema de gerenciamento eletronico de documentos — GED, organizag¢éo dos
acervos fisicos, junto ao municipio de Palhano, Estado do Ceara.

Item | Descricdo Quant. | Unidade R$ Unitério R$ Total
MANUTENGAC DE NUCLEO PARA TRANSLADAGAQ DE SUPORTE FISICO PARA .
1 DIGITAL/SEC ADM. Especificagdes: Manutengdo de nlcleo para trasladagdo de suporte fisico 12 | MES

para digital de documentos oficiais/ Secretaria de Administragéo

MANUTENGCAO DE NUCLEO PARA TRANSLADAGAO DE SUPORTE FISICO PARA .
2 | DIGITAL/SEC.EDUC. Especificagbes: Manutengéio de nicleo para trasladagao de suporte fisico 12 | MES
para digital de documentos oficiais/ Secretaria de Educagao

MANUTENCAO DE NUCLEO PARA TRANSLADAGAO DE SUPORTE FISICO PARA R
3 | DIGITAL/SEC.SAUDE. Especificagdes: Manutengdo de nicleo para trasladagdo de suporte fisico 12 | MES
para digital de documentos oficiais/ Secretaria de Salde.

MANUTENGAO DE NUCLEC PARA TRANSLADAGAQC DE SUPORTE FISICO PARA .
4 | DIGITAL/SEC.ASS.SOCIAL. Especificagbes: Manutengdo de nicleo para trasladagdo de suporte 12 | MES
fisica para digital de documentos oficiais / Secretaria Municipal do Trabalho

Valor total da proposta:

EXECUGAO DOS SERVIGOS

inicio da execugéo dos servigos: A partir da data de assinatura da Ordem de Servigo, conforme definido no Edital
do Pregéo Presencial N° 2020.08.05.01 e seus anexos.

VALIDADE DA PROPOSTA:
Prazo de validade: 60 (sessenta) dias, a partir da presente data.

COMPOSIGAO DOS PREGOS:

Nos precos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete, tributos e demais encargos de qualquer
natureza incidentes sobre o objeto deste Pregéo.

DECLARAGAO:

Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagéo da presente proposta implica na plena aceitacéo das
condigbes estabelecidas no Edital do Pregdo Presencial N° 2020.08.05.01 e seus anexos.

Local e data.
Carimbo e Assinatura do Representante Legal
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07.20-001/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 2020.08.05.01

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO ART. 7°,
DA CONSTITUICAO FEDERAL

......... (Nome do licitante Pessoa Juridica)........, Pessoa Juridica inscrita no CNPJ sob o n°
......................................... L SHUAAA A oo erre e, NESEE atO representada por seu
representante  legal of@) Sr{a) , inscritof@a) no CPF sob o n°

............................................ , DECLARA, em atendimento ao previsto no Edital do Pregdoc Presencial n°
2020.08.05.01, que nao possui em, seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 {dezesseis) anos em qualguer trabalho, SALVO NA
CONDICAO DE APRENDIZ, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicio Federal.

Local e Data.

Carimbo e Assinatura do Representante Legal

Obs: elaborar em papel timbrado da empresa
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07.20-001/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 2020.08.05.01

ANEXO V - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE OU EQUIPARADO

A EMPresa oo , inscrita no CNPJ sob o n°
......................................... ,SHUAdA & e, NESEE a@tO representada por seu
representante  legal of@a) Sr{@) .o, , inscrito(@) no CPF sob o n°

............................................ . DECLARA, sob as penas da lei, para fins do disposto no art.3° da Lei Complementar

123/2006, e, como condig&o de participagéo no Pregéo Presencial n° 2020.08.05.01, que:

a) ( ) Enguadra-se como MICROEMPRESA-ME; ou
b) ( ) Enquadra-se como EMPRESA DE PEQUENQ PORTE-EPP;

¢) A receita bruta anual da empresa n&o ultrapassa o disposto nos incisos | e Il do art. 3° da Lei
Complementar 123/2006;

d) N&o tem nenhum dos impedimentos do §4° do art.3° da mesma lei, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data.
Carimbo e Assinatura do Representante Legal

Obs: elaborar em papel timbrado da empresa
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PROCESSQ ADMINISTRATIVO N° 07.20-001/2020 @
PREGAO PRESENCIAL N° 2020.08.05.01 Rubrica

ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSQ ADMINISTRATIVO N° 07.20-001/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 2020.08.05.01
CONTRATO N° .oovrvenans

CONTRATO DE EXECUGAO DE SERVICOS, QUE FAZEM ENTRE SI A
SECRETARIA DE XXXXXXE oovsicrssnssinrans

O Municipio de PALHANO, Estado do CEARA, através da SECRETARIA DE XXXXXXXX, com sede 4 AV. POSSIDONIO BARRETO, 330, CENTRO,
PALHANC-CE, CEP 62910-000, insciita no CNPJ sob o n® 07.488.679/0001-59, neste ato representada pefa Sr(a). XOUXXXXXX, Secretéria de
XOKXXXXX, nomeada pela Portaria n® JOOOKXXXXX, inscrita no CPF sob n® XXOOOOOMXXX, doravante denominada CONTRATANTE,
oot s . inscrita no CPF/CNPJ s0b 0 N, S8AIAAO(@E) & s . doravante
designado CONTRATADO, neste ato representada pelo(@) Sr(2) oo e , inscritofa) no CPF sob o n°
.............................................. , tendo em vista o que consta no PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07.20-001/2020 & em observancia &s disposices da Lei
10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, Decreto Federal 8.538/2015, Decreto 3.555, de 8 de agosto de 2000
e, subsidiariamente, Lei 8.666/93, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do PREGAQ PRESENCIAL N° 2020.08.05.01, mediante as
clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

11, Contratagéo dos servigos de gestéo documental e informagdes e digitalizagao de documentos, incluindo escaneamento, tratamento das
imagens, reconhecimento dtico dos caracteres, indexagao eletrbnica, armazenamento em sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos - GED,
organizagéo dos acervos fisicos, junto a Secretaria de XXXXXX do municipio de Pathano, Estado do Ceara, que serfic prestados nas condigbes
estabelecidas no Edital e demais anexos do Pregéo Presencial n® 2020.08.05.01.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Presencial, identificado no predmbulo e & proposta vencedora,
independentemente de franscricao.

1.3. Objeto da contratagéo:
Item Descrig8o dos Servigos Quant. Und Valor Unitério Valor Total

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO
24 O valor do presente contrato 6 de R$ ................. (oo ).

2.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugo do objeto, inclusive fributos
efou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscals e comercials incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

31 O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando-se em ..../...../..... € se encerrando em .....J...../....., podendo ser prorrogado na
forma da Lei 8.666/93.

4, CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas com a contratagdo correrdo por conta da(s) dotagdo(Bes) orgamentanas) ... , classificagéo econbmica
.......................... . relativa(s) ao exercicio financeiro de ........., previstas na Lei ....o.oooocoervvvven,

5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria de XXXXXX no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagao da Nota Fiscal/Fatura
contendo o detalhamento dos servigos executados e os materiais empregados, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo CONTRATADC.

5.2. A apresentagao da Nota Fiscal/Fatura devera ocomer no prazo de 5 (cinco) dias, contado da data final do periodo de adimplemento da
parcela da contratagdo a que aquela se referir.

53. 0 pagamento somente seré autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este ato & verificagéo da
conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagao aos servigos efetivamente prestados e acs materiais empregados.
5.4. Havendo erro na apresentago da Nota FiscalfFatura ou dos documentos pertinentes & contratagdo, ou, ainda, circunstancia que

impega a fiquidagfo da despesa, como por exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficard sobrestado até que 0 CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, sendo que, nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovagio da regularizago da situagéo, ndo acarretando qualguer dnus para a Secretaria de XXXXXX.
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5.5. Sera efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional 4 irregularidade verificada, sem prejuizo das s
constate que 0 CONTRATADO:
5.5.1. N&o produziu os resultados acordados;
552 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
5.53. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.
5.6. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
5.1. Antes de cada pagamento ao CONTRATADO, ser4 realizada consulta aos cadastros pertinentes para verificar a manutengéo das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital,
5.8. Constatando-se a situagao de irregularidade do CONTRATADQ, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de

5 (cinco) dias, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, sendo que o prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Secretaria de XXXXXX,

5.9. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Secretaria de XXXXXX devera comunicar aos drgéos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.10. Persistindo a irregularidade, a Secretaria de XXXXXX devera adotar as medidas necessérias & resciséo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada aoc CONTRATADQ a ampla defesa.

511 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato,
caso 0 CONTRATADO ndo regularize sua situagao junto aos orgéos pertinentes.

5.12. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse pliblico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da Secretaria de XXXXXX, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com o CONTRATADQ inadimplente.

513. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

513.1. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retengéo tributaria quanto acs impostos e

contribuigbes abrangidos por aquele regime, no entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagéo dg
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar,

5.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o CONTRATADO ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagio financeira devida pela Secretaria de XXXXXX, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagédo da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (%) | = (6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6. CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1, O prego contratado sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de um ano, contado a partir da data fimite para a
apresentagio da proposta, pela variagdo do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — [PCA, ou outro que venha a substitui-lo

6.2, Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo
reajuste, sendo formalizados por meio de apostilamento

7. CLAUSULA SETIMA - DO REGIME DE EXECUGAO
7.1 Os servigos serdo executados mediante empreitada por prego global.

8. CLAUSULA OITAVA - DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

8.1. O inicio da execucao dos servigos sera dado a partir da data de assinatura da Ordem de Servigo, canforme especificagBes descritas no
Anexo | - Termo de Referéncia do Edital do Prego Presencial n® 2020.08.05.01.
8.2, Os servicos serdio recebidos provisoriamente no prazo de 2 (dois) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do

contrato, para efeito de posterior verificago de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas do CONTRATADO, sem prejuizo
da aplicagéo de penalidades.

5.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, apos a verificacéo da
qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados, com a consequente acsitagdo mediante termo circunstanciado.
8.4.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a

como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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8.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do CONTRATADO pelos
incorreta execucao do contrato.

Rubrica

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA SECRETARIA DE XXXXXX

9.1. Além das responsabilidades resultantes da observancia da Lei 10.520/02 e, subsidiariamente, da Lei 8.666/93, sao obrigagbes da
Secretaria de XXXXXX;
9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com as clausulas contratuais e

0s termos de sua proposta;

9.1.2, Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.1.3. Nofificar o CONTRATADO por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices no curso da execucdo dos servigos,
fixando prazo para a sua corregao;

9.1.4. Pagar ao CONTRATADO o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigGes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

9.1.5. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fomecida pelo CONTRATADO.

9.2, A Administracio no respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados &

execucao do Contrato, bem coma por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

10.  CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
10.1. Além das responsabilidades resultantes da observancia da Lei 10.520/02 e, subsidiariamente, da Lei 8.666/93, séo obrigagdes do

CONGRATADO:
16.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.8.

10.1.7.

10.1.8.
10.1.9.

10.1.10.

10.1.11.

10.1.12.

10.1.13.
10.1.14.

Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materials e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na quatidade e quantidade especificadas no Termo de Referéncia e
em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregies resultantes da execucdo cu dos materiais
empregados;

Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Secretaria de XXXXXX:

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com
as normas e determinag@es em vigor;

Apresentar a Secretaria de XXXXXX, quando for o ¢aso, a relagio nominal dos empregados que adentrario o Grgéo para
d execugao do Servico;

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na
legislago especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade & Secretaria de XXXXXX:

Atender as solicitagdes da Secretaria de XXXXXX quanto & substituigio dos empregados alocados, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas & execugdo do servigo,
conforme descrito no Termo de Referéncia;

Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-0s a ndo executar atividades ndo
abrangidas pelo conirato, devendo o CONTRATADO relatar a Secretaria de XXXXXX toda e qualguer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

Relatar & Secretaria de XXXXXX toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servigos;

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizago do trabatho do menor de dezaito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de
nabilitagéo e qualificago exigidas na licitagao;

Guardar sigilo sabre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo

complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo sefa satisfatério para o atendimento ac objeto da
licitaggo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATAGAQ
11.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio,
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12, CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da pre
da alocagéo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devende ser exercidos por um ou mais g
Administragéo, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

122 O representante da Administragfo devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento € controle da execugao dos servigos e
do contrato.

12.3. A verificagdo da adequagio da prestagio do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos no Termo de Referéncia.
124, A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuragéo dos seguintes aspectos:
i2.41. Os resultados alcangados em relagdo ao CONTRATADO, com a verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade
demandada;

12.4.2. Os recursos humanos empregados, em fungio da quantidade e da formagéo profissional exigidas;

12.4.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

12.4.4. A adequacao dos servigos prestados a rotina de execucéo estabelecida;

12.4.5. O cumprimento das demais obrigagdes decarrentes do contrato; e

12.4.8. A satisfagdo do publico usuério.
12.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na

execugéo do servigo, devera comunicar  autoridade responsavel para que esta promova a adequag&o contratual & produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alterag&o dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993

126. O representante da Administraggo devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao
fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8,666, de 1993.
12.7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigages e responsabilidades assumidas pelo CONTRATADO ensejaré a aplicagéo

de sangdes administrativas, previstas no Termo de Referéncia, no Edital, neste Contrato e na legislacio vigente, podendo culminar em resciséo contratual,
conforme nisposto nos artigos 77 € 80 da Lei n° 8.666, de 1993,

12.8. A fiscalizag8o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por
qualguer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitbrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, nao implica em co-responsabilidade da Secretaria de XXXXXX ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
n® 8.666, de 1993.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS

131 0 atraso injustificado na execuggo do contrato sujeitara 0 CONTRATADO &s seguintes penalidades:

13.1.1. Adverténcia por escrito;

13.4.2 Multa de mora de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso, até o limite de 30 {trinta) dias,
apbs o qual sera caracterizada a inexecucao total do contrato;

13.1.3. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

13,14, Suspensac temporaria de participagao em licitagao e impedimento de contratar com o Municipio de Palhano, por prazo
nao superior a 02 (dois) anos;

13.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que serd concedida sempre que o CONTRATADO ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo de 02 (dois) ancs.

13.2. A inexecugo total ou parcial do contrato sujeitara o CONTRATADO &s seguintes penalidades:

13.2.4. Adveriéncia por escrito;

13.2.2, Em caso de inexecugdo parcial, multa compensatoria de 0,3% (frés décimos por cento) sobre o valor do contrato por
acorréncia, até o limite de 10% (dez por cento);

13.2.3. Em caso de inexecugdo total, multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

13.24. Suspensao temporaria de participagdo em licitagao e impedimento de contratar com o Municipio de Palhano, por prazo
nAo superior a 02 (dois) anos;

13.2.5, Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Pdblica enquanto perdurarem 0s motivos

determinantes da punig&o ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que serd concedida sempre que 0 CONTRATADO ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido
o prazo de 02 (dois) anos.

133, A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sang&o de impedimento.

13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla
defesa ao licitante/adjudicatario, cbservando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

13.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangfes, levara em consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado & Administrag&o, observado o principio da proporcionalidade.

136. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos do Municipio de Pathano.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO Rubrica
14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993, com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Anexo | - Termo de Referéncia, do Edital.
14.2, Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a0 CONTRATADO o direito & prévia e ampla defesa.
14.3. O CONTRATADO reconhece os direitos da Secretaria de XXXXXX em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n°
8.666, de 1993.
14.4, O termo de rescisdo, sempre gue possivel, sera precedido:
14.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.4.2, Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.4.3. Indenizagdes e multas.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS VEDAGOES
151, E vedado a0 CONTRATADO:
15.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualguer operagao financeira;

15.1.2, Interromper a execugdo dos servicos sob alegagéo de inadimplemento por parte da Secretaria de XXXXXX, salvo nos
casos previstos em lei.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERAGOES

16 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-&o pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as contratantes poderio exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

174 Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria de XXXXXX, segundo as disposiges contidas na Lei n® 8,666, de 1993, na Lei n°
10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cadigo de Defesa
do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. G Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugio deste Termo de Contrato sera o da Segdo Judiciaria da Comarca de
Palhano, Ceara.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem,
vai assinadc pelos contrasnies.

Local e Data.

CONTRATANTE CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

CPF: CPF:




